ND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ngudi ky: Ban quin ly dBAN QUAN LY DU AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

inPhittrien pHAT TRIEN TINH KHANH HOA
kdpm@khanhhoa.gov.vn

Co quan: Tinh Khanh Hoa
Thoi gian ky: 08.09.2018

09:10:41 +07:00

QUY TRINH
TUYEN DUNG VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 89 /OP-BQL ngay 07 thang 9 nam 2018
cua Ban Quan Iy dy an Phat trién tinh Khanh Hoa)

Picu 1. Co sé xdy dung Quy trinh

Can ctr Luat vién chirc ngay 15 thdng 11 nam 2010;

Can ct Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé
tuyén dung, sitr dung va quan 1y vién chc;

Can cir Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctua Bd Noi vu
huéng din vé tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bl chi phi dao tao,
bdi dudng d6i voi vién chirc;

Can cr Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctua Bd Noi vu
ban hanh quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; quy ché thi thang hang chuc
danh nghé nghiép ddi voi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang
chtrc danh nghé nghiép ddi v6i vién chc;

Can ct Quyét dinh s6 16/2014/QD-UBND ngay 28/7/2014 cia UBND
tinh Khanh Hoa vé viéc Ban hanh Quy dinh phan cdp quan 1y vién chitrc thudc
pham vi quan 1y cta Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa.

Pi¢u 2. Muc dich va yéu cau

1. Muc dich:

- Nham bo sung va 6n dinh doi ngii vién chirc cho don vi, dam bao ning
luc chuyén mdn phl hop, pham chat dao dirc tot, ding tiéu chuan chtc danh
nghé nghiép do nha nudc quy dinh, ddp tng yéu ciu nhiém vu cdng tac duoc
giao, thuc hién chirc niang, nhiém vy va hoan thanh tot nhiém vu chinh tri cua
don vi;

- Thyc hién dang quy dinh, trinh tu tht tuc vé xét tuyén vién chirc theo
phan cap quan ly, Thong tu sé 15/2012/TT-BNV va Théng tu sb 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 ciia B Noi vu va Quyét dinh sé 16/2014/QD-UBND
ngay 28/7/2014 ciia UBND tinh Khanh Hoa.

2. Yéu cau:

- Viéc tuyén dung vién chirc phai cén ctr vao nhu ciu cOng viéc, vi tri viéc
lam gén voi chire danh nghé nghiép va s luong nguoi 1am viée;



- Viéc t6 chirc tuyén dung phai dam bao cOng khai, minh bach, khéch
quan va dung phap luat; dam bao tinh canh tranh;

- Nhitng ngudi duge tuyén chon phai dam bao dung tiéu chuin chuyén
mon, nghiép vu gin véi chirc danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghiép
can tuyén.

Pi¢u 3. Piéu kién va tiéu chuin di tuyén

1. Nguoi c6 du céc diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam ni,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, t6n gido dugc diang ky du tuyén vién chirc:

- C6 don dang ky du tuyén;

- Co 1y lich 10 rang;

- C6 vin bang, ching chi dao tao phl hop véi vi tri viéc 1am;

- Pu stc khoe dé thyc hién cOng viéc hodc nhiém vu theo vi tri viéc 1am
dang ky du tuyén.

2. Nhitng nguoi sau day khdng duoc dang ky du tuyén vién chic:

- M4t ning luc hanh vi dan sy hoic bi han ché ning lyc hanh vi dan su;

- Pang bj truy ctru trdch nhiém hinh su; dang chap hanh ban &n, quyét
dinh vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi ap dung bién phép xtr 1y hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

3. Thanh phan ho so diang ky xét tuyén:

a) Pon ding ky du tuyén theo miu s 1 ban hanh kém theo Théng tu s6
15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia B Noi vy hudng dan vé tuyén dung, ky
két hop dong 1am viéc va dén bl chi phi dao tao, bdi dudng dbi vai vién chirc;

b) Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 Xac nhan cla co quan c¢6 tham quyén
chtng thuc trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hod so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh, chimg minh nhan dan va ban sao s6 ho khau
thuong tr0;

d) Ban sao van bang, chimg chi va két qua hoc tap toan khoa (Bang diém
gém diém hoc tap va diém tot nghiép) duoc co quan c6 tham quyén ching thuc.
Truong hop c6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong chung
dich thuat sang tiéng Viét;

d) Gidy chung nhan stc khoe ¢6 két luan day du sic khoe do co quan y té
c6 thAm quyén cdp theo quy dinh tai Thong tu sb 14/2013/TT-BYT ngay
06/05/2013 cua Bo Y té hudng dan kham strc khoe;

e) Hai anh c¢& 4cm x 6¢m, c¢6 ghi ddy da ho tén, ngay thang nim sinh phia
sau anh (thoi gian chup khong qué 06 thang);

f) Hai phong bi c¢6 dan tem thu va ghi rd dia chi cua ngudi nhan tin.



Piéu 4. Hinh thirc, ndi dung xac dinh nguoi tring tuyén

1. Hinh thtre tuyén dung: Xét tuyén

2. Ping ky tuyén dung: Nguoi ding ky dy tuyén dén tru s¢ 1am viéc cua
Ban Quan 1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa dé ndp ho so xin tuyén dung.

3. Phuong thirc tuyén dung:

a) Xét két qua hoc tap gdbm diém hoc tap va diém tét nghiép cua nguoi du
tuyén;

b) Kiém tra, sat hach thong qua phong van.

4. Phi tuyén dung: Mién phi

5. Cach tinh diém xét tuyén:

a) Diém hoc tap duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mén hoc
trong toan b qua trinh hoc tap cua nguoi du xét tuyén & trinh do, chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri du tuyén va dugc quy doi theo thang diem 100,
tinh h¢ s6 1 (Trong Bang diém, thong thuong 1a diém trung binh toan khoa);

b) Piém t6t nghiép duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon
thi tot nghi€p hoac di€ém bao v€ luan van cua ngudi du xét tuyén va dugc quy
doi theo thang diém 100, tinh h¢ s6 1 (Trong Bang diém, néu khong ghi 1o vé
diém trung binh tot nghiép, di€ém bao v€ ludn van, thi lay diém x€p loai két qua
tot nghiép, néu khong c6 ti€p theo thi lay diém trung binh toan khoa dé tinh luén
diém nay);

¢) Trudong hop ngudi du xét tuyén duge dao tao theo hé thdng tin chi thi
diém hoc tap dong thoi 1a diém tot nghi¢p va duge quy doi theo thang diém 100,
tinh hé s6 2;

d) Biém phong van dugce tinh theo thang diém 100 va tinh hé s 2.

d) Két qua xét tuyén:

+ La téng sb diém ciia diém hoc tap, diém tot nghiép, diém phong van tinh
theo quy dinh tai Diém a, b va d muc nay;

+ Truong hop ngudi du xét tuyén duge dao tao theo hé thdng tin chi thi
ket qua xét tuyén 1a tong s6 diém dugc tinh tai Biém ¢ va d muc nay.

6. Cach xac dinh nguoi tring tuyén:

a) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai co du cac diéu
kién sau day:

- C6 diém hoc tap, diém tbt nghiép va diém phong van, mdi loai dat tir 50
diém tr¢ lén;

- C6 két qua xét tuyén cao hon ldy theo thir tu tir cao xudng thip dén hét
chi tiéu duoc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.



b) Trudong hop co tir 02 nguoi trd 1én co két qua xét tuyén bang nhau & chi
tiéu cubi cung can tuyén dung thi ngudi c6 phong van cao hon 1a ngudi trang
tuyén.

¢) Néu tong sd diém phong van chuyén mén, nghiép vu bang nhau trong
truong hop xét tuyén thi Lanh dao Ban quyét dinh ngudi trung tuyén theo tht tu
ru tién quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

d) Khong thyc hién viée bao luu két qua cho cac ky xét tuyén 1an sau.

Diéu 5. Thoi gian, dia diém tiép nhan ho so, t6 chirc xét tuyén:

Sau khi Ké hoach tuyén dung dugc ban hanh, Hoi dong tuyén dung vién
chtic ctia Ban thong bao trén phuong tién thong tin dai chung: Bao Tubi tré, B&o
B&o Khanh Hoa (03 ky lién tiép), trang thong tin dién tir tong hop ciia Ban
(www.kdpm.vn) va niém yét cong khai tai try sé lam viéc vé tiéu chuén, diéu
kién, s luong can tuyén, thu tuc hd so, thoi gian, dia diém dang ky xét tuyén,
phong van, tiép nhan hd so va té chirc thuc hién viéc tuyén dung, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian:

a) Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung, trang thong tin
dién tur téng hop cia Ban tai dia chi: www.kdpm.vn va ni€ém yét cong khai tai
tru sé lam viéc cua Ban;

b) Phat hanh, huéng dan va tiép nhan ho so: Trong thdi han 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay dang thong bao tuyén dung trén phuong tién thong tin dai
ching;

¢) Thanh 1ap Hoi dng tuyén dung: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét
han nhan ho so dang ky du tuyén;

d) Thong bao cho nhitng ngudi du diéu kién du tuyén: Danh sach du diéu
kién du tuyén, thoi gian, dia diém to chirc xét tuyén, it nhat 10 ngay lam viéc
trudc ngdy to chic xét tuyén;

d) T6 chirc xét tuyén (theo hinh thirc phong van);

e) Cham nhét trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic to chirc
xét tuyén, Hoi dong tuyén dung vién chic phai cé bang tong hop két qua xét
tuyén, tuyén dung vién chic;

f) Niém yét cong khai diém két qua xét tuyén cua ngudi du tuyén tai tru
sO 1am viéc, trén trang thong tin dién tir tong hop cta Ban (www.kdpm.vn);

g) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy niém yét cong khai két
qua xét tuyén, nguoi du tuyén co quyén gui don khiéu nai két qua tuyén dung.
Hoi dong tuyén dung to chirc xem xét tra 10i don khiéu nai (néu co);

h) Thong bao két qua tuyén dung: Sau khi duoc Gidam dc Ban quyét dinh
cong nhan két qua xét tuyén vién chie theo phan cap quan 1y;
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i) Quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lam viéc.

2. Pia diém nhén ho so: SO 204 dudong Thong Nhat, Phuong Phuong Sai,
thanh pho Nha Trang, tinh Khanh Hoa.

Piéu 6: Quy trinh tuyén dung

1. Luu trinh:

Budc Tién trinh thyc hién Trach nhiém

+ Lanh dao Ban

1 Lap ké hoach tuyén dung ] + Phong TCHC
Y
2 Duyét ké hoach va thanh 1ap + Lénh dao Ban
Hoi dong tuyén dun + Phong TCHC
y
3 Thong bao tuyén dung Phong TCHC
A\ 4
4 Thu nhan va 1ap danh sach hd so du tuyén Phong TCHC

A

5 Xét tD‘T Hoi dong tuyén
dung vién chirc

A 4

Thong bao két qua xét tuyén

6 v + Lanh dao Ban
Thong bao két qua trang tuyén. +Phong TCHC
Ky hop dong lam viéc
v + Lanh dao Ban
7 Quan Iy va thyc hién cac ché do c6 lién quan + Phc‘)n,g chuyén
dén ngudi méi duogce tuyén dung mon tiép nhan

+ Phong TCHC

2. Biéu mau:

a) Pon dang ky du tuyén vién chirc (miu s6 01)
b) So yéu Iy lich (mau sb 02)

Piéu 7. T6 chirc thue hién




1. Phong T6 chirc hanh chinh, céc thanh vién Hoi dong tuyén dung Ban
Quan 1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa va cac don vi lién quan c¢0 trach nhiém
thuc hién Quy trinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng mac, can diéu chinh bd sung,
dé nghi cac phong chuyén mon va cac ca nhan phan anh kip thoi vé phong T6
chie hanh chinh dé tong hop trinh Giam ddc Ban xem xét quyét dinh stra d6i bo
sung cho phu hop./.
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